
주간 업무 회의록
일시		일시		일시		일시		2026.	10.	5.(월)	10:00	~	11:00

장소		장소		장소		장소		본관	3층	소회의실

참석		참석		참석		참석		기획팀	4명,	운영팀	3명

1.	지난주	진행	사항

업무 담당 진행률 비고

홈페이지 개편 시안 기획팀 80% 10/9 확정

고객 설문 분석 운영팀 100% 보고 완료

하반기 교육 일정 기획팀 60% 강사 섭외 중

장비 점검 운영팀 90% 부품 교체

2.	결정	사항
가.	홈페이지	개편	시안은	10월	9일까지	최종안을	확정한다.
나.	하반기	교육은	11월	첫	주에	시작하며	신청은	온라인으로	받는다.

3.	다음	회의:	2026.	10.	12.(월)	10:00


